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KHOA KY THUAT MAY TINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 01 /QT-KTMT Tp. Hé Chi Minh, ngay 24 thang 8 ndam 2020
QUY TRINH

Thue hién hoc phan thye tap doanh nghiép

I. Qui dinh va pham vi 4p dung

— Quy dinh chung:

o Thuc tdp doanh nghiép 1a hoc phan bit budc va tién quyét truée khi SV bao vé KLTN.

« Sinh vién thyc tap doanh nghiép trong thoi gian duoc quy dinh cu thé trong Quy ché
dao tao theo hoc ché tin chi cho hé dai hoc chinh quy cua Truong DPai hoc Cong nghé
Thong tin (muc Thuc tip doanh nghiép), dudi su hudéng dan cua mot giang vién do
khoa/bo mén quan 1y nganh dao tao phan cong.

« Khoa/bd mon quan 1y nganh dao tao to chiic bao céo thyuc tap doanh nghiép cudi mdi
hoc ky c6 m¢ mon thuc tap

o Diém thuc tap duogc tinh nhu sau: 40% diém qua trinh do GVHD thuyc tap tai khoa cho
diém + 60% diém do hoi dong danh gia.

« Sinh vién ding ky thuc tdp doanh nghiép trong hoc ky nio s& phai bao cao két qua thuc
tap vao cudi hoc ky d6 theo ké hoach ctia khoa/bd mon quan 1y nganh dio tao. Néu sinh
vién khong bao cao vao ding dot bao cao cua hoc ky da dang ky thi xem nhu khong
dat hoc phan ndy va nhan diém khong (0). Sinh vién phai ding ky hoc lai vao cac hoc
ky tiép theo.

— Pham vi 4p dung:
Hoc phan CE502, CE501- Thuc tip doanh nghiép bao gom ca hé Chinh quy dai tra va
Chét luong cao Khoa K¥ thudt may tinh

1. Thoi gian ap dung:
Bit dau tir hoc ky I naim hoc 2020-2021 trd di

I11. Quy trinh, ndi dung cdng viéc cu thé
Céc tir viét tat:
e TTDN: Thyc tap Doanh nghi¢p, TT: Thuc tap, DN: Doanh nghi¢p
« BCTT: Béo céo Thyc tap
o SV:Sinhvién
« GVHD: giang vién huéng dan
o KTMT: Khoa K¥ thuat May tinh
« P.DT DH : Phong Bao tao Pai hoc



B¢ phan/Ca

STT | nhan thuc Noi dung cong viéc Mobc thoi gian Luu y cua Khoa Biéu mau
hién
- M6i nim hoc Khoa KTMT s&
m¢ Thuc tap doanh nghiép vao
Theo thoi 2 dot, cu thé 1a vao: hoc ky 1,
: : 5 gian/ké hoach hoc ky 2 h,z‘mg nam.
Sinh vién dang ky hoc phan CE501 trén hé Pine k¢ hoc | SV Cha y dang ky dang ma
1. | Sinhvién | théng https:/daa.uit.edu.vn/ e Y097 mon hoc cia Khoa KTMT 1a
D e | CEBOL(khoa 11 trer vé trude)
D%{ cong b va CE502(khéa 12 tré di) (Vi
cac Khoa khac ciing co hoc
phan Thiee tdp nhung ding ma
mon hoc khac nhau)
- Bit budc tham gia dbi voi cac
SV da dang ky mon Thuc tip
Khoa - Khﬁoa‘s,é t6 chirc l‘buc;)i seminar dé gidi thiéu Tudn ddu tien doanh nghi¢p trong HK do
5 | KTMT pho bién cho SV v€ modn hoc, cong ty th.u(.: tap, ciia timg hoc | Khuyén khich tat ca SV khac
GVHD, . cac quy dinh chung cua mon hoc va giai dap Ky’ chinh : tham du q
' cac thac mac cho SV - Thoi gian cu thé s€ duoc khoa
thong bao theo tung hoc ky trén
web khoa KTMT
- Soan thao k& hoach thuc tap sau khi ¢c6 Danh A g yen A x 3R
sach SV dang ky Thuc tap cua hoc ky do va ) t(jci)i}é %élglvglgg gﬁ?iéﬁg tS; de
Khoa thdng bao rong rai cho SV trén web Khoa o _GVHD yéu chu tht ca SV tr;)ng
3. |KTMT va| KIMT Muc: THUC TAP — VIEC LAM | Tuan dau tién| = o "0 005 ono " dan len
' (http://ce.uit.edu.vn/tin-tuc/thuc-tap-viec- cua hoc ky Y SRR, ..
GVHD nhan giay gioi thiéu dé dua toi

lam)

- Phan cong giang vién hudng dan thyc tap theo
quy dinh cua Truong (t6i da 15 SV/1 GV HD)

cong ty



https://daa.uit.edu.vn/

B¢ phan/Ca

STT | nhéan thuc Noi dung cong viéc Mébc thoi gian Luu y cia Khoa Biéu miu
hién
-Lam va in gidy gidi thiéu thyc tip va mau
phiéu dénh gia qua trinh thuc tap ciia doanh BM-CE501-01
nghiép cho ting sinh vién va chuyén cho
GVHD
-Khoa s& in san phiéu danh gia cia doanh BM-CE501-04
nghiép cho tirng SV mang dén cong ty — noi
thuc tap
-Khoa KTMT khuyén khich
sinh vién chu dong tim noi thuc
Nén timnoi TT | tap.
S SV lién hé vai cong ty dé xin thuc tap. ngay khi SV | - Trong truong hop SV khong
4. | Sinhvién > , . . A 2 o R
dang ky hoc| tim dugc noi thuc tdp co thé
phan TTDN lién hé véi gidang vién huong
dan dé duoc tu van, giup da.
- Viéc dua gidy gidi thiéu cho
cong ty noi TT 1a bat budc dbi
v6i tat cd SV(muc dich 1a dé
- Lién hé véi GVHD dé lay giay gidi thiéu Thuc cac cong ty/nguoi huéng dan
tap gt dén doanh nghiép TT cua SV tai DN biét duogc
) thong tin cia GVHD tai khoa | BM-CE501-01
5. | Sinh vién - SV dua gidy gidi thi¢u thuc tap cho cong dé lién hé khi can thiét) BM-CE501-01A

ty/ngudi huéng dan thyc tap tai doanh nghiép
Va xin lai Thong tin vao Phi€u thu thap thong
tin noi sinh vién thyc tap dua lai cho GVHD

-Trude khi dua gidy gioi thidu
cho cong ty, SV chu ¥ dién tén
cong ty va dia chi cong ty vao
gidy. Muc dich cta gidy nay dé
cong ty biét duoc thong tin
GVHD d¢ lién h¢ khi can.




B¢ phan/Ca

STT | nhéan thuc Noi dung cong viéc Mébc thoi gian Luu y cia Khoa Biéu miu
hién
- Khoa khuyén khich GV thuong
xuyén trao doi lién hé voi
nguoi huong dan thyc tap cua
GVHD thu thp thong tin ciia SV theo miu BM- i‘é}’?lg’i‘ecﬁl;a‘ e g diéfosi?ﬁ
CE501-02 dé theo ddi duge SV da ¢6 dia chi e e THE TP
6. |GVHD thyc tap hay chua, xdc minh thong tin noi SV _Néu sinh vién thuc tap full- | BM-CE501-02
thuc tap va luu thong tin noi SV TT dé trao doi . e X 1A e n
khi cn thiét. time, truce moi lan giang vién
Khoa KTMT s& tao form dé cac GVHD nhap h?? gapflnh Ylen .qe ba? ca’o.
théng tin nay chung 1 muc giang vién nén lién h¢ vai
' nguoi huéng dan cua cong ty
dé cho phép sinh vién vé gap
minh.
Bat ky lac nao | Yéu cau sinh vién lién hé véi
'SV lién hé véi GVHD dé trao déi vé noi dung | FON9 qua trinh | GVHD t6i thicu 3 lan trong qué
Sinh vién va R . . A £ X. 1A thuc tap — Lién | trinh thyc tap cu thé vao: dau dot
1. thuc tap hoac khi can dugc tu van- Moi lan trao |, . . . - .+ | BM-CE501-05
GVHD Py C e A 2. x hé qua email | thuc tap, gitta dot thuc tdp va
doi GVHD ghi lai ndi dung trao doi theo mau - L an z. A )
hodc s6 dién | cuoi dot thuc tap (gua email/
thoai dién thoai/gdp truc tiép)
Sau khi ket
, N Egucduiqttréfqhig SV can tham ’khéo v kién cua
8. | Sinh vién Viét bao cao thuc tap theo mau H(E)ac}i thue ta GVHD vé cuon bao céao trudée | BM-CE501-03
ma Khoa Cﬁhg khi mang di nop BC tai Khoa
bd dau hoc ky
Khoa Khoa chuan bi “Thu cam on” gtri dén Cong ty | Sau  khi SV | Luu y: GVHD can thu thap dling BM-CE501-02
9. | KTMT, noi SV thuc tap cho ting SV theo thong tin ma | hoan thanh | thong tin noi TT cua SV nhém BM-CE501-10
GVHD, SV | GVHD thu thap dugc ¢ STT 6, in cac thu cdm | thyc tap minh huédng dan




B¢ phan/Ca

STT | nhan thuc Noi dung cong viéc Mobc thoi gian Luu y cua Khoa Biéu mau
hién
on, g}”ri lai cho GVHD dua cho SV, sau d6 SV
chuyén thu cam on dén cong ty da thuc tap
SV xin nhan xét cia cong ty noi thuc tap. Nhan Neu r}hom thuc tap A> . 2SY czac
xét cua cong ty dugc niém phong kin va chi | Sau khi hoan ban lam chung 1 de ti s¢ lam
10. | Sinh vién Long Ly Guoc niem phons R D ~ chung 1 cudn bao cao trong ndi | BM-CE501-04
duoc mé do chu tich hgi dong cham thuc tap tai | thanh thuc tap L c oA
ar AA 2.1, ]\ dung bdo cédo ghi rd ndi dung
hoi dong trong budi bdo cdo thuc tap doanh . SO
A cong viéc cua tung ban.
nghiép
11. | Sinh vién ng cach dieh ol dung hay N3 e Khoa nép | ban chi cAn cir 1 ban dai dién | BM-CE501-08
thong bao (yéu cau nay sé dugc khoa moé ta cu YR
2 A Y - BCTT dién vao link
thé trong thdng bao nop bao céo thuc tap)
Nop bao céo thuc tap gom:
-Ba cudn bao cao Thyc tap doanh nghiép ,
-Phiéu danh gia qua trinh thuc tap cua cong ty Luu ¥ quan trong: Phiéu danh gia
(?V su dun:g mau dar}%l gia cua khf)a hf)ac co thc? Theo ké hoach qua trinh thu’c t?p I?hal du’c_)’? BM-CE501-03
12| sinh vién st dung mau dénh gié thuc tap cia cong ty noi Khoa di thone | MEM phong kin va chi dugc mo BM-CE501-04
' thuce tap, SV kep nhan xét nay sau trang bia bao bao €| do chu tich hoi dong cham thuc BM-CE501-05
cao thyc tap (khong dong chung cung bao bao) tap tai hoi dong trong budi bao
-Phiéu Bang theo ddi qué trinh thyc tap cua céo thuc tap doanh nghi¢p
giang vién hudng dan thuc tdp theo DS ma khoa
da phan cong dau hoc ky
Diém qua trinh chiém trong so
Gidne  vien q q ‘ Tr}r('yc ngay | 40% cﬁa} moén hoc thuc tap,
13. g GV cho diém qua trinh gtri bang diém vé Khoa | dien ra hoi| Bang diém co6 chir ky, ho tén | BM-CE501-09

hudng dan

dong BCTT

cua GVHD




B¢ phan/Ca

Biéu mau

STT | nhan thuc Noi dung cong viéc Mébec thoi gian Luu y cia Khoa
hién
Tong hop thong tin dé tai cua SV sau do tién | Thong béo sau
14. | Khoa hanh 1ap danh sach hoi dong va thong bao cho | ngdy SV ndp
SV trén web Khoa BCTT
SV soan slide bao cao sao cho
Sinh vién va tt1c‘ri gian tr‘lan).bay 1 bao czéo thuc
15. | H6i  dong | Cham bao cao thuc tap cua SV tap + demo toi da 10 phiit) BM-CES01-06
cham TTDN 3 . iy BM-CES01-07
biém cua hoi dong chiém trong
50 60% ctia mdén hoc CE501
16. | Khoa Tong hop diém gui cho P.DT BH cp nhat Ién

hé thong




IV. BIEU MAU AP DUNG

STT | Ky hiéu biéu miu Tén biéu mau
1. | BM-CE501-01 Gidy gi6i thiéu thyc tap
2. | BM-CE501-01A Phiéu thu thap thong tin noi sinh vién thuc tap
3. | BM-CE501-02 "éé/nﬁD})lqp thong tin noi sinh vién thuc tap (Dung cho
4. | BM-CE501-03 Mau bao cdo thuc tap doanh nghiép
5. | BM-CE501-04 Bang danh gia qua trinh thuc tap (dung cho doanh nghiép)
6. | BM-CE501-05 Bang theo doi qua trinh thue tap (dung cho GVHD)
7. | BM-CE501-06 Phiéu cham diém thyc tdp doanh nghiép CE501
8. | BM-CE501-07 Béng diém tong hop hoi dong TTDN
9. | BM-CE501-08 Thong tin dé tai thuc tp cua sinh vién
10. | BM-CE501-09 Bang diém qua trinh thuc tp
11. | BM-CE501-10 Thu cam on

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 24 thang 8 ndm 2020

Noi nhan: TRUONG KHOA

- Giang vién Khoa KTMT,;
- Sinh vién Khoa KTMT;
- Luu: KTMT.

Nguyén Minh Son



